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COMUNE DI TREZZO SULL'ADDA

Procedimenti/Processi/Attività Tipologia Trattamenti Unità organizzativa

A.S.O.
Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assistenza sanitaria obbligatoria - ASO Corpo di Polizia Locale

Abbattimento e altre operazioni platani infetti
Procedimento
amministrativo

Gestione iter abbattimento e altre operazioni platani
infetti

Edilizia Privata, Sportello Unico per l'Edilizia (SUE)  
Manutenzione del Verde Pubblico, Parchi e Giardini

Abbattimento/potatura/taglio alberi e arbusti
Procedimento
amministrativo

Gestione iter abbattimento/potatura/taglio alberi e
arbusti

Edilizia Privata, Sportello Unico per l'Edilizia (SUE)  
Manutenzione del Verde Pubblico, Parchi e Giardini

Accertamento di compatibilità paesaggistica
Procedimento
amministrativo

Accertamento di compatibilità ambientale Edilizia Privata, Sportello Unico per l'Edilizia (SUE)

Accertamento dimora abituale
Procedimento
amministrativo

Gestione dichiarazioni dimora abituale extracomunitari
Corpo di Polizia locale                                                                   
Servizi demografici e cimiteriali

Accertamento e repressione degli abusi
Procedimento
amministrativo

Accertamento e repressione degli abusi edilizi Edilizia Privata, Sportello Unico per l'Edilizia (SUE)

Accertamento tributario
Procedimento
amministrativo

Gestione iter tributi comunali Tributi

Accesso civico
Procedimento
amministrativo

Gestione richieste accesso civico Segreteria, Protocollo e Archivio

Accreditamento albo associazioni
Procedimento
amministrativo

Attività di iscrizioni ad albi comunali di associazioni ed
organizzazioni di volontariato

Cultura, Sport 

Accreditamento area educazione stradale Gestione iniziative di prevenzione/educazione stradale Corpo di Polizia Locale

Accreditamento asili e scuole infanzia
Procedimento
amministrativo

Accreditamento asili e scuola infanzia Servizi Educativi e Scolastici

Accreditamento gruppi consiliari Affare
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, Protocollo e Archivio

Acquisizione beni immobili
Procedimento
amministrativo

Acquisizione beni immobili Manutenzione Patrimonio Immobiliare e Infrastrutture



Acquisizione beni mobili
Procedimento
amministrativo

Acquisizione beni mobili e servizi

Segreteria, protocollo, archivio
Gare e contratti, trasparenza e anticorruzione
Gestione del personale, Bilancio, programmazione e 
finanziaria e economato, Tributi, Controllo di gestione, 
società ed enti partecipati
Provveditorato, ICT e transizione digitale
Assistenza sociale, Servizi abitativi pubblici
Servizi educativi e scolastici, Politiche giovanili
Biblioteca, Cultura e servizi museali, Turismo, Sport
Sportello Polifunzionale, Servizi demografici e cimiteriali
Messi e notifiche, Corpo di Polizia locale
Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana
Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)
Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)
Ambiente, ecologia, bonifiche
Termovalorizzatore
Lavori e opere pubbliche 
Edilizia scolastica e infrastrutture sportive
Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici
Manutenzione del verde pubblico, parchi e giardini
Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Acquisizione di servizi
Procedimento
amministrativo

Acquisizione beni mobili e servizi
Biblioteca, 
Segreteria,  protocollo, archivio

Acquisizione, gestione e controllo incrociato dati
anagrafici e immobiliari

Gestione iter tributi comunali Tributi

Acquisti in economato
Procedimento
amministrativo

Provveditorato, ICT e transizione digitale

Adempimenti gestione rifiuti Affare
Gestione delle attività in materia conferimento/raccolta
rifiuti

Ambiente

Adesione ad enti/associazioni/società già costituiti Affare
Gestione dei dati derivanti da enti/società partecipati e
controllati

Controllo di gestione, società ed enti partecipati

Adesione del Comune al progetto Sistema di
protezione per richiedenti asilo e rifugiati (SPRAR)

Affare
Gestione accoglienza richiedenti e titolari di protezione
internazionale

Assistenza Sociale

Adozione e approvazione Piani attuativi
Procedimento
amministrativo

Adozione piani attuativi (P.L/P.A, ecc.) Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Adozione minori Affare Attività inerenti pratiche adozione minori Assistenza Sociale

Affitto di poltrona, cabina o postazione per
acconciatori, barbieri, parrucchieri, estetisti e 
tatuatori

Procedimento
amministrativo

Affitto di poltrona, cabina o postazione per acconciatori,
barbieri, parrucchieri, estetisti e tatuatori

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Aggiornamenti elenchi di deposito Affare Gestione archivio di deposito e storico Segreteria, protocollo, archivio

Aggiornamento anagrafe utenza per alloggi SAP Attività Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP
Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture , 
Servizi abitativi pubblici

Aggiornamento ruoli matricolari
Procedimento
amministrativo

Gestione liste di leva, aggiornamento dei ruoli matricolari
e gestione registro storico obiettori di coscienza

Servizi demografici e cimiteriali

Alienazione e riscatto diritti di superficie in proprietà
Procedimento
amministrativo

Alienazione ed altre forme di dismissione beni immobili Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana



Alienazione ed altre forme di dismissione beni 
immobili

Procedimento
amministrativo

Alienazione ed altre forme di dismissione beni immobili Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Alloggi SAP_Assegnazione autorimessa o posto auto
Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP Servizi abitativi pubblici

Alloggi SAP_Bando assegnazione
Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP Servizi abitativi pubblici

Alloggi SAP_Bando mobilità degli assegnatari
Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP Servizi abitativi pubblici

Alloggi SAP_Ospitalità temporanea
Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP Servizi abitativi pubblici

Alloggi SAP_Rateizzazione del canone di affitto e 
delle spese di locazione

Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Alloggi SAP_Ricalcolo del canone d'affitto a seguito 
di peggioramento della condizione economica

Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP Servizi abitativi pubblici

Ambiti di possibile trasformazione (solo Regione
Lombardia Legge 12/2005)

Procedimento
amministrativo

Ambiti di possibile trasformazione (solo Regione Lombardia L 12/2005) Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Ampliamento del nucleo familiare in alloggi SAP
Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assegnazione alloggi SAP Servizi abitativi pubblici

Appalti per lavori di 
costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenzion
e straordinaria opere pubbliche

Procedimento
amministrativo

Gestione appalti per lavori di costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenzione
straordinaria e ordinaria opere pubbliche

Lavori e opere pubbliche 

Appalti per manutenzione ordinaria
Procedimento
amministrativo

Gestione appalti per lavori di costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenzione
straordinaria e ordinaria opere pubbliche

Lavori e opere pubbliche 

Appalto servizio di tesoreria
Procedimento
amministrativo

Appalto e gestione servizio di tesoreria Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Assegnazione numero civico
Procedimento
amministrativo

Gestione assegnazione numero civico Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Assegno di maternità - inoltro domanda all'INPS
(istruttoria da parte del comune di residenza)

Procedimento
amministrativo

Assegno di maternità - inoltro domanda all'INPS
(istruttoria da parte del comune di residenza)

Assistenza sociale

Assistenza e segreteria del Sindaco
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Comunicazione, Segreteria, protocollo, archivio

Assistenza scolastica ai portatori di handicap o con
disagio psico-sociale

Procedimento
amministrativo

Attività relativa all'assistenza ai portatori di handicap o
con disagio psico-sociale

Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Assunzione di personale tramite mobilità ex art. 34 -
bis D.Lgs 165/2001

Procedimento
amministrativo

Gestione procedure selezione e assunzione del personale Gestione del personale

Assunzione personale a tempo
determinato/indeterminato mediante pubblico
concorso

Procedimento
amministrativo

Gestione procedure selezione e assunzione del personale Gestione del personale

Assunzione personale mediante selezione candidati 
avviati dal centro per l’impiego

Procedimento
amministrativo

Gestione procedure selezione e assunzione del personale Gestione del personale

Attestazione di iscrizione anagrafica per cittadini
comunitari

Procedimento
amministrativo

Attestazione di iscrizione anagrafica per cittadini
comunitari

Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Attestazione di soggiorno permanente dei cittadini
comunitari

Procedimento
amministrativo

Gestione attestazioni di soggiorno dei cittadini comunitari Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Attestazione vincoli sovracomunali
Procedimento
amministrativo

Attestazione vincoli sovracomunali Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)



Attivazione comando
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale impiegato a vario titolo presso il 
Comune Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Attivazione di mobilità
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>

Gestione del personale

Attivazione distacco sindacale
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Attivazione servizio telesoccorso
Procedimento
amministrativo

Attivazione servizio telesoccorso Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Attività di edilizia libera AEL
Procedimento
amministrativo

Attività di edilizia libera AEL Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Attività di rappresentanza
Procedimento
amministrativo

Gestione dell'attività di rappresentanza
Corpo di Polizia Locale
Segreteria, Contratti e
Sviluppo Digitale

Attribuzione del titolo di città
Segreteria, Contratti e
Sviluppo Digitale

Attribuzione di funzioni al personale/ordini di 
servizio

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Corpo di Polizia locale, Gestione del personale, Settore 
Patrimonio, opere e infrstrutture, Settore pianificazione 
sviluppo e sostenibilita' urbana, Settore Spaziopiù, Settore 
Comunità inclusiva e cura del cittadino, Settore Affari 
generali, Settore Risorse finanziarie e digitali,  Settore 
Risorse Culturali e biblioteca

Autenticazione di firma
Gestione certificazioni Stato Civile e rilascio copia
integrale di atti di stato civile

Sportello Polifunzionale

Autonoleggio con conducente o taxi (bando di 
pubblico concorso)

Procedimento
amministrativo

Noleggio con conducente autonoleggio o taxi (bando di
pubblico concorso)

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Autorizzazione al seppellimento
Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Autorizzazione alla collocazione del cartello passo
carraio

Procedimento
amministrativo

Gestione autorizzazione alla collocazione del cartello
passo carraio

Corpo di Polizia Locale

Autorizzazione alla cremazione e all’affidamento di
ceneri

Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Autorizzazione contrassegno disabili (rilascio e/o
rinnovo/duplicato)

Procedimento
amministrativo

Gestione autorizzazione contrassegno invalidi (rilascio e/o
rinnovo/duplicato)

Corpo di Polizia Locale

Attribuzione di funzioni al personale/ordini di 
servizio

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Corpo di Polizia locale, Gestione del personale, Settore 
Patrimonio, opere e infrstrutture, Settore pianificazione 
sviluppo e sostenibilita' urbana, Settore Spaziopiù, Settore 
Comunità inclusiva e cura del cittadino, Settore Affari 
generali, Settore Risorse finanziarie e digitali,  Settore 
Risorse Culturali e biblioteca



Autenticazione di firma
Gestione certificazioni Stato Civile e rilascio copia
integrale di atti di stato civile

Sportello Polifunzionale

Autonoleggio con conducente o taxi (bando di 
pubblico concorso)

Procedimento
amministrativo

Noleggio con conducente autonoleggio o taxi (bando di
pubblico concorso)

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Autorizzazione al seppellimento
Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Autorizzazione alla collocazione del cartello passo
carraio

Procedimento
amministrativo

Gestione autorizzazione alla collocazione del cartello
passo carraio

Corpo di Polizia Locale

Autorizzazione alla cremazione e all’affidamento di
ceneri

Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Autorizzazione contrassegno disabili (rilascio e/o
rinnovo/duplicato)

Procedimento
amministrativo

Gestione autorizzazione contrassegno invalidi (rilascio e/o
rinnovo/duplicato)

Corpo di Polizia Locale

Autorizzazione generale emissioni in atmosfera
Procedimento
amministrativo

Autorizzazione generale emissioni in atmosfera,
comunicazione/nulla osta inquinamento acustico e
comunicazioni per rifiuti/autorizzazione emissioni sonore

Ambiente, ecologia, bonifiche

Autorizzazione generale emissioni in atmosfera, 
comunicazione/nulla osta inquinamento acustico e 
comunicazioni per rifiuti

Procedimento
amministrativo

Autorizzazione generale emissioni in atmosfera,
comunicazione/nulla osta inquinamento acustico e
comunicazioni per rifiuti/autorizzazione emissioni sonore

Ambiente, ecologia, bonifiche

Autorizzazione Integrata Ambientale (AIA)
Procedimento
amministrativo

Gestione autorizzazione integrata ambientale (AIA) Ambiente, ecologia, bonifiche

Autorizzazione paesaggistica
Procedimento
amministrativo

Accertamento di compatibilità ambientale Ambiente, ecologia, bonifiche

Autorizzazione per estumulazioni ed esumazioni
Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali Servizi demografici e cimiteriali

Autorizzazione per l'inizio dell'attività, modifica della 
sede, dei locali, del ciclo produttivo e degli aspetti 
merceologici di una media/grande struttura di 
vendita alimentare e non alimentare

Procedimento
amministrativo

Autorizzazione per l'inizio dell'attività, modifica della sede, dei locali, del ciclo produttivo e 
degli aspetti merceologici di una media/grande struttura di vendita alimentare e non 
alimentare

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Autorizzazione per trasporto salme
Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Autorizzazione posa dissuasori Gestione installazione posa dissuasori e specchi parabolici Corpo di Polizia Locale

Autorizzazione transito automezzi pesanti
Procedimento
amministrativo

Gestione autorizzazione transito automezzi pesanti
>

Corpo di Polizia Locale
>

Autorizzazione trasporti eccezionali
Procedimento
amministrativo

Gestione autorizzazione trasporti eccezionali
>

Corpo di Polizia Locale
>

Autorizzazione Unica Ambientale (AUA)
Procedimento
amministrativo

Autorizzazione Unica Ambientale (AUA) Ambiente, ecologia, bonifiche

Autorizzazioni Centrali Idroelettriche
Procedimento
amministrativo

Ambiente, ecologia, bonifiche

Autorizzazioni in deroga di viabilità
Procedimento
amministrativo

Autorizzazioni in deroga di viabilità
>

Corpo di Polizia Locale
>

Autorizzazioni per posa coprifossa Gestione servizi cimiteriali Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Bando nuovi posteggi mercato
Procedimento
amministrativo

Gestione mercato comunale: posteggi, spunta, parcheggi
Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.), 
Corpo di polizia Locale

Bonifiche Siti Contaminati
Procedimento
amministrativo

Gestione bonifiche siti contaminati Ambiente, ecologia, bonifiche



Cambi di residenza interni al Comune
Procedimento
amministrativo

Gestione cambi di residenza interni al Comune Servizi demografici e cimiteriali, Sportello Polifunzionale

Cambiamento del nome composto da più elementi
Procedimento
amministrativo

Gestione iter rettifiche e correzioni agli atti dello stato
civile

Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazione anagrafica per iscrizione in AIRE
Procedimento
amministrativo

AIRE - Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazione anagrafica per mancato rinnovo
dichiarazione dimora abituale extracomunitari

Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazione anagrafica per morte (su 
comunicazione dello stato civile)

Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazione presidenti di seggio
Procedimento
amministrativo

Gestione presidenti di seggio Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazione scrutatori
Procedimento
amministrativo

Gestione scrutatori Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità
Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità al
censimento

Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche Servizi demografici e cimiteriali

Cancellazioni anagrafiche per trasferimento di
residenza

Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche> Servizi demografici e cimiteriali

Captazione Acque e Pozzi
Procedimento
amministrativo

Ambiente, ecologia, bonifiche

Celebrazioni civili tra stranieri o per delega per 
italiani non residenti

Procedimento
amministrativo

Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Censimenti Affare Gestione censimenti Servizi demografici e cimiteriali

Certificazione di idoneità alloggiativa
Procedimento
amministrativo

Gestione idoneità alloggiativa Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Certificazioni di servizio prestato ai fini previdenziali 
e contributivi 

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Certificazioni spese mensa scolastica
Procedimento
amministrativo

Gestione ordinaria servizi scolastici Servizi educativi e scolastici

Cessione di fabbricato
Procedimento
amministrativo

Gestione cessione di fabbricato Corpo di Polizia Locale

Chiusura istituti culturali
Procedimento
amministrativo

Gestione ordinaria istituti culturali Biblioteca

Cittadinanze - Riconoscimento cittadinanza italiana
Gestione iter riconoscimento/acquisto cittadinanza
italiana

Servizi demografici e cimiteriali

Collocamento a riposo
Procedimento
amministrativo

Gestione conclusione rapporto di lavoro Gestione del personale

Collocamento protetto dei minori in emergenza 
sociale ex art. 403 C.C

Procedimento
amministrativo

Attività inerente il collocamento protetto dei minori in
assistenza sociale

Assistenza Sociale
Servizi educativi e scolastici

Commercio su aree pubbliche in forma itinerante
Procedimento
amministrativo

Commercio su aree pubbliche in forma itinerante Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)



Competizioni sportive su strada (gare ciclistiche,
podistiche, motoristiche, ecc.)

Procedimento
amministrativo

Gestione organizzazione manifestazioni sportive Cultura e servizi museali, Sport, Turismo

Competizioni sportive su strada (gare ciclistiche,
podistiche, motoristiche, ecc.)_Polizia Locale

Procedimento
amministrativo

Gestione organizzazione manifestazioni sportive Corpo di Polizia Locale

Comunicati stampa Affare Gestione comunicati stampa Comunicazione

Comunicazione di affido in gestione di reparto
Procedimento
amministrativo

Comunicazione di affido in gestione di reparto Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Comunicazione di aggiornamento di messa in 
esercizio di ascensori e montacarichi

Procedimento
amministrativo

Gestione ascensori e montacarichi Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Comunicazione di consumo sul posto di alimenti
prodotti dall'azienda artigiana

Procedimento
amministrativo

Comunicazione di consumo sul posto di alimenti prodotti
dall'azienda artigiana
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Comunicazione di inizio lavori per attività in Edilizia
Libera (CEL)

Procedimento
amministrativo

Comunicazione di inizio lavori per attività in edilizia libera
(CEL)
>

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Comunicazione Inizio Lavori Asseverati CILA
Procedimento
amministrativo

Comunicazione inizio lavori asseverati CILA Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Comunicazione Inizio Lavori CIL
Procedimento
amministrativo

Comunicazione inizio lavori CIL Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Comunicazione inquinamento acustico
Procedimento
amministrativo

Autorizzazione generale emissioni in atmosfera,
comunicazione/nulla osta inquinamento acustico e
comunicazioni per rifiuti/autorizzazione emissioni sonore

Ambiente, ecologia, bonifiche

Comunicazioni alla Cittadinanza di allerte ed
Emergenze di Protezione Civile

Attività Corpo di Polizia Locale

Concessionari ed altri incarichi riscossione entrate
Procedimento
amministrativo

Concessionari ed altri incarichi riscossione entrate Tributi

Concessione borse di studio / premi di laurea
Procedimento
amministrativo

Gestione borse di studio> Servizi abitativi pubblici

Concessione di polizia idraulica, nulla osta o
autorizzazione provvisoria di polizia idraulica

Procedimento
amministrativo

Gestione iter concessione di polizia idraulica, nulla osta o
autorizzazione provvisoria di polizia idraulica

Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Concessione fabbricati e terreni comunali
Procedimento
amministrativo

Concessione fabbricati e terreni comunali Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Concessione in uso beni mobili
Procedimento
amministrativo

Concessione in uso beni mobili Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Concessione loculi cimiteriali e aree cimiteriali per
l’immediata inumazione o tumulazione

Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali Servizi demografici e cimiteriali

Concessione onorificenze
Procedimento
amministrativo

Attività in materia di conferimento di onorificenze
>

Segreteria, protocollo, archivio

Concessione patrocinio comunale gratuito
Procedimento
amministrativo

Gestione concessione patrocinio comunale Segreteria, protocollo, archivio

Concessione patrocinio comunale oneroso
Procedimento
amministrativo

Gestione concessione patrocinio comunale
>

Cultura e servizi museali, Sport, Turismo

Concessione sale riunioni/strutture e impianti 
sportivi

Procedimento
amministrativo

Concessione sale riunioni/strutture e impianti sportivi
Servizi demografici e cimitero, Edilizia scolastica e 
infrastrutture sportive, Sportello Polifunzionale

Concessione tombe di famiglia
Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali
>

Servizi demografici e cimiteriali



Concessioni posa lapidi/manufatti/monumenti
Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali
>

Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Consulenze bibliografiche ed informazioni
Gestione ordinaria biblioteca
>

Biblioteca
>

Conteggi mensili trasporto disabili
Gestione ordinaria servizi scolastici
>

Servizi educativi e scolastici

Contrattazione collettiva decentrata integrativa Affare Gestione del personale

Contributi a sostegno delle attività commerciali e
pubblici esercizi (TARI)

Procedimento
amministrativo

Gestione iter tributi comunali
>

Tributi 

Contributi all'Istituto comprensivo
Procedimento
amministrativo

Servizi educativi e scolastici

Contributi per pagamento rette strutture protette
Procedimento
amministrativo

Gestione compartecipazione costi strutture residenziali
>

Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Contributo per il superamento delle barriere
architettoniche negli edifici privati

Procedimento
amministrativo

L.13/89 Contributo per il superamento delle barriere architettoniche negli edifici privati - 
attivazione procedura regionale

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Controlli manutenzione impianti termici
Procedimento
amministrativo

Ambiente, ecologia, bonifiche

Convenzione con istituto Comprensivo e piano di
diritto allo studio

Procedimento
amministrativo

Servizi educativi e scolastici

Convocazione e odg Consiglio comunale / Gestione 
iter istituzionale

Affare
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato ispettivo e documentazione dell'attività 
istituzionale degli organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Convocazione e odg Giunta comunale / Gestione 
iter istituzionale

Affare
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato ispettivo e documentazione dell'attività 
istituzionale degli organi comunali 

Segreteria, protocollo, archivio

Costituzione da parte del Comune di enti
partecipati/controllati

Affare Gestione dei dati derivanti da enti/società partecipati e controllati
Segretario generale,  Controllo di gestione, società ed enti 
partecipati

Definizione Gonfalone/Stemma/Sigillo Affare Segreteria, protocollo, archivio

Denunce cementi armati
Procedimento
amministrativo

Denunce cementi armati Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Denunce di infortunio e relativa pratica (dipendenti
comunali)

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>

Gestione del personale

Denuncia di opere in zona sismica
Procedimento
amministrativo

Denuncia di opere in zona sismica Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Deposito atti presso la Casa comunale Attività Gestione deposito atti presso la casa comunale messi e notifiche

Designazione, nomina di rappresentanti del comune 
in enti, aziende ed istituzioni

Procedimento
amministrativo

Gestione dei dati derivanti da enti/società partecipati e
controllati
>

Controllo di gestione, società ed enti partecipati

Designazione, nomina di rappresentanti del comune 
in enti, aziende partecipate/controllate

Affare Gestione dei dati derivanti da enti/società partecipati e controllati
Segretario generale, Controllo di gestione, società ed enti 
partecipati

Detenzione e vendita animali
Procedimento
amministrativo

Detenzione e vendita animali Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)



Dichiarazione di infermità e calcolo dell'indennizzo
Procedimento
amministrativo

Gestione attività relativa al riconoscimento di benefici
connessi all'invalidità civile e all'invalidità derivante da
cause di servizio, nonché da riconoscimenti di inabilità a
svolgere attività lavorativa

Gestione del personale

Dichiarazione IRAP Attività Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Dichiarazione IVA Attività Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Dimissioni Assessori
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato ispettivo e documentazione dell'attività 
istituzionale degli organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Dimissioni Commissario ad acta
Procedimento
amministrativo

Gestione nomina/dimissioni/revoca Commissario ad acta Segreteria, protocollo, archivio

Distributori di carburante
Procedimento
amministrativo

Distributori di carburante stradali e autostradali
Commercio e Attività
produttive

Distributori di carburanti privati
Procedimento
amministrativo

Gestione iter distributori di carburanti privati
Commercio e Attività
produttive

Distribuzione di energia elettrica o altre fonti
energetiche: contratti con gli utenti

Attività
Gestione dei contratti con gli utenti per l'erogazione del
servizio di distribuzione di energia elettrica o altre fonti
energetiche

Ambiente, ecologia, bonifiche

Elezioni RSU
Procedimento
amministrativo

Gestione elezioni RSU Gestione del personale

Erogazione buoni sociali
Procedimento
amministrativo

Gestione buoni sociali per anziani non autosufficienti Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Erogazione contributi a famiglie affidatarie
Procedimento
amministrativo

Erogazione contributi a famiglie affidatarie Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Erogazione contributi a favore dell’associazionismo 
culturale

Procedimento
amministrativo

Erogazione contributi straordinari a favore
dell'associazionismo culturale locale

Cultura e servizi museali

Erogazione contributi a favore dell’associazionismo 
sociale

Procedimento
amministrativo

Erogazione contributi straordinari a favore
dell’associazionismo sociale locale

Assistenza sociale

Erogazione contributi a favore dell’associazionismo 
sportivo

Procedimento
amministrativo

Erogazione contributi straordinari a favore
dell’associazionismo sportivo locale

Sport

Erogazione contributi a favore dell'associazionismo
locale ordinari

Procedimento
amministrativo

Erogazione contributi ordinari a favore
dell’associazionismo locale

Cultura e servizi museali

Erogazione contributi economici a diversamente 
abili

Procedimento
amministrativo

Gestione istanze di contributo per soggetti diversamente
abili

Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Erogazione contributi economici ad integrazione del 
reddito

Procedimento
amministrativo

Erogazione benefici e contributi economici ad
integrazione del reddito

Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Esonero dal servizio
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale



Esposti per adeguamento alla normativa vigente in
materia ambientale

Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Ambiente>

Esternalizzazione gestione beni immobili
Procedimento
amministrativo

Esternalizzazione gestione beni immobili Lavori e opere pubbliche 

Fochini
Procedimento
amministrativo

Autorizzazione fochino Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Fondo solidarietà
Procedimento
amministrativo

Erogazione benefici e contributi economici ad
integrazione del reddito

Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Formazione lista di leva
Procedimento
amministrativo

Gestione liste di leva, aggiornamento dei ruoli matricolari
e gestione registro storico obiettori di coscienza

Servizi demografici e cimiteriali

Funzionamento e attività di colonie,centri ricreativi, 
ecc.

Affare Gestione colonie, centri ricreativi, ecc. Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Funzionamento/gestione biblioteca Affare Gestione ordinaria istituti culturali Biblioteca

Funzionamento/gestione istituti culturali Affare Gestione ordinaria istituti culturali Biblioteca

Gestione 150 ore
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione accesso ad internet da postazioni della
biblioteca

Gestione ordinaria biblioteca Biblioteca

Gestione albo compostatori (compostaggio 
domestico)

Procedimento
amministrativo

Gestione delle attività in materia conferimento/raccolta
rifiuti

Ambiente

Gestione albo fornitori
Procedimento
amministrativo

Gestione albo fornitori Lavori e opere pubbliche 

Gestione amministrazioni di sostegno, conti 
correnti, rendicontazioni rapporti con il Giudice

Gestione amministrazioni di sostegno, conti correnti,
rendicontazioni rapporti con il Giudice

Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Gestione aspettativa facoltativa per maternità e
puerperio

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione aspettativa obbligatoria per maternità e
puerperio

Procedimento
amministrativo

Gestine amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione aspettativa per infermità
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale



Gestione aspettativa per mandato parlamentare o 
altre cariche elettive

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione aspettativa per motivi di famiglia
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione aspettativa sindacale
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione associazioni e gruppi di volontariato
ambientale

Affare Ambiente, ecologia, bonifiche

Gestione automezzi in dotazione al settore servizi 
alla persona

Manutenzione di beni mobili Servizi  Educativi e scolastici

Gestione cani randagi Affare Gestione canili pubblici o altro luogo di ricovero animali Corpo di Polizia Locale

Gestione cedole librarie scuola primaria Attività Gestione ordinaria servizi scolastici Servizi  Educativi e scolastici

Gestione certificati medici Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione conferimento rifiuti e raccolta differenziata
Procedimento
amministrativo

Gestione delle attività in materia conferimento/raccolta rifiuti
Ambiente
>

Gestione conferimento rifiuti in isola ecologica
Procedimento
amministrativo

Gestione delle attività in materia conferimento/raccolta
rifiuti

Ambiente

Gestione congedo ordinario
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione congedo straordinario per motivi di salute
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>

Gestione del personale

Gestione congedo straordinario per motivi personali 
e familiari 

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale



Gestione contenziosi
Procedimento
amministrativo

Attività relative alla consulenza giuridica, al patrocinio,
alla difesa in giudizio dell'amministrazione

Segreteria, protocollo, archivio

Gestione conti correnti Affare Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Gestione contributi scolastici erogati da altri enti Affare Servizi educativi e scolastici

Gestione Controllo di Vicinato Gestione Controllo di Vicinato Corpo di Polizia Locale

Gestione convenzioni con terzi per servizi culturali
Gestione organizzazione manifestazioni/iniziative
culturali/eventi culturali

Cultura, Turismo

Gestione convenzioni con terzi per servizi di polizia
locale

Corpo di Polizia Locale

Gestione convenzioni diritto allo studio Affare Servizi educativi e scolastici

Gestione crediti iscritti a ruolo
Procedimento
amministrativo

Gestione crediti iscritti a ruolo Tributi

Gestione crediti iscritti a ruolo CdS
Procedimento
amministrativo

Gestione crediti iscritti a ruolo CdS
>

Corpo di Polizia Locale
>

Gestione dei rifiuti Attività
Gestione delle attività in materia conferimento/raccolta
rifiuti
>

Ambiente
>

Gestione del fabbisogno del personale dell’ente in 
termini di variazione e/o integrazione della 
dotazione organica

Procedimento
amministrativo

Gestione dotazione organica Gestione del personale

Gestione del Nucleo di valutazione Affare Gestione Nucleo di valutazione Gestione del personale

Gestione del Portale di storia locale del Comune di
Trezzo sull'Adda

Biblioteca

Gestione delle partecipazioni finanziarie Affare Gestione delle partecipazioni finanziarie Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Gestione diritti di notifica Attività messi e notifiche
Gestione diritti di segreteria Attività Gestione diritti di segreteria Segreteria, protocollo, archivio, Sportello polifunzionale

Gestione documenti e veicoli di provenienza furtiva Affare
Gestione documenti e veicoli di provenienza furtiva
>

Corpo di Polizia Locale
>

Gestione elezioni Affare
Gestione elezioni
>

Servizi demografici e cimiteriali

Gestione ferie Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione gemellaggi Affare Gestione iniziative inerenti gemellaggi Cultura e servizi museali

Gestione indennità di carica agli amministratori Attività
Gestione iter liquidazione rimborsi/gettoni di
presenza/indennità di carica a consiglieri/assessori
>

Segreteria, protocollo, archivio

Gestione istanza ed elenco dei giudici popolari
Procedimento
amministrativo

Attività relativa alla tenuta dell'elenco dei giudici popolari
>

Servizi demografici e cimiteriali



Gestione iter cartelli pubblicitari/insegne/pubbliche 
affissioni

Procedimento
amministrativo

Gestione iter cartelli pubblicitari/insegne/pubbliche
affissioni

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Gestione iter commissione mensa Affare Servizi educativi e scolastici

Gestione iter commissioni consiliari Affare

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali
>

Segreteria, protocollo, archivio

Gestione iter gare e appalti per affidamento a
concessionari

Acquisizione beni mobili e servizi Tributi

Gestione iter incassi (reversale, etc.) Attività Gestione iter incassi Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Gestione iter oggetti smarriti
Procedimento
amministrativo

Gestione iter oggetti smarriti Corpo di Polizia Locale

Gestione iter pagamenti (fattura, mandato, etc.) Attività Gestione iter pagamenti Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Gestione lampade votive
Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali
>

Servizi demografici e cimiteriali,  Manutenzione 
patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Gestione opzione per orario particolare e part-time
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione ordinaria servizi scolastici (trasporto
scolastico, mensa, ecc)

Affare Gestione ordinaria servizi scolastici Servizi educativi e scolastici

Gestione permessi d’uscita per motivi personali Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione permessi per allattamento Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione permessi per donazione sangue Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione permessi per motivi sindacali Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione PGT
Procedimento
amministrativo

Gestione PRG (PGT) Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana



Gestione polizze assicurative Affare
Gestione iter polizze assicurative
>

Gare e contratti, trasparenza e anticorruzione

Gestione posteggi di mercato settimanale;
partecipazione alla spunta del mercato

Affare
Gestione mercato comunale: posteggi, spunta, parcheggi
>

Corpo di Polizia Locale
>

Gestione presenze/assenze Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Gestione procedure fallimentari (recupero crediti) Affare Gestione recupero crediti Tributi

Gestione protocollo Affare Gestione protocollo informatico Segreteria, protocollo, archivio

Gestione reclami cittadini Attività Gestione reclami cittadini
Biblioteca, Corpo di Polizia Locale, Segreteria, protocollo, 
archivio, Sportello Polifunzionale

Gestione referendum Affare
Attività riguardante gli istituti di democrazia diretta
>

Servizi demografici e cimiteriali

Gestione ricorsi avverso accertamenti tributari alle
commissioni tributarie

Gestione iter tributi comunali
>

Tributi
>

Gestione spese contrattuali Gare e contratti, trasparenza e anticorruzione

Gestione territorio forestale Affare Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Gestione variante PGT
Procedimento
amministrativo

Gestione PRG (PGT) Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Gestione veicoli rimossi
Procedimento
amministrativo

Gestione veicoli rimossi Corpo di Polizia Locale

Gestione videosorveglianza Gestione videosorveglianza Corpo di Polizia Locale

Giudizio di impatto paesistico (R.L. Piano 
paesaggistico regionale)

Procedimento
amministrativo

Giudizio di impatto paesistico (R.L. Piano paesaggistico
regionale)
>

Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Immatricolazione ascensori, montacarichi e
piattaforme elevatrici

Procedimento
amministrativo

Gestione ascensori e montacarichi
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Impianti per teleradiocomunicazioni ad uso
radioamatoriale/con potenza limitata

Procedimento
amministrativo

Impianti per teleradiocomunicazioni Ambiente, ecologia, bonifiche

Impianti per teleradiocomunicazioni con potenza in
antenna sino a 20 Watt e apparati UMTS su
infrastrutture preesistenti

Procedimento
amministrativo

Impianti per teleradiocomunicazioni Ambiente, ecologia, bonifiche

Impianti per teleradiocomunicazioni con potenza in
antenna superiore a 20 Watt

Procedimento
amministrativo

Impianti per teleradiocomunicazioni Ambiente, ecologia, bonifiche

Incarichi al personale dipendente di collaborazione
esterna

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale



Indennità di responsabilità
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Individuazione toponomastica Affare Servizi demografici e cimiteriali

Informative su persone residenti Attività
Gestione informative su persone residenti
>

Corpo di Polizia Locale
>

Iniziative ambientali
Procedimento
amministrativo

Ambiente, ecologia, bonifiche

Iniziative di educazione degli adulti
Procedimento
amministrativo

Cultura e servizi museali
>

Iniziative di educazione dei bambini
Biblioteca
>

Iniziative di informazione ed educazione civica
Procedimento
amministrativo

Biblioteca
>

Iniziative di sostegno alla natalità
Procedimento
amministrativo

Gestione iniziative di sostegno alla natalità
>

Assistenza sociale

inserimenti di persone diversamente abili in 
strutture
residenziali protette e CSE

Gestione istanze di ricovero o inserimento in istituti, case
di cura, case di riposo, etc. (anche per soggetti con gravi
disabilità o disagi psico-sociali)

Assistenza Sociale

Interrogazioni consiliari Affare
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Interventi di deratizzazione, dezanzarizzarione,
disinfestazione

Affare Manutenzione del verde pubblico, parchi e giardini

Interventi per emergenze protezione civile Affare
Attività in materia di protezione civile
>

Corpo di Polizia Locale
>

Interventi urgenti di sostegno in favore di particolari
condizioni di non autosufficienza

Procedimento
amministrativo

Interventi urgenti di sostegno in favore di particolari
condizioni di non autosufficienza

Assistenza Sociale

Inventario beni immobili Affare Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Inventario beni mobili Affare Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Iniziative di educazione degli adulti
Procedimento
amministrativo

Cultura e servizi museali

Iniziative di educazione dei bambini
Biblioteca
>

Iniziative di informazione ed educazione civica
Procedimento
amministrativo

Biblioteca
>

Iniziative di sostegno alla natalità
Procedimento
amministrativo

Gestione iniziative di sostegno alla natalità
>

Assistenza Sociale
>

inserimenti di persone diversamente abili in 
strutture residenziali protette e CSE

Gestione istanze di ricovero o inserimento in istituti, case
di cura, case di riposo, etc. (anche per soggetti con gravi
disabilità o disagi psico-sociali)

Assistenza Sociale

Interrogazioni consiliari Affare
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio



Interventi di deratizzazione, dezanzarizzarione,
disinfestazione

Affare Manutenzione del verde pubblico, parchi e giardini

Interventi per emergenze protezione civile Affare
Attività in materia di protezione civile
>

Corpo di Polizia Locale
>

Interventi urgenti di sostegno in favore di particolari
condizioni di non autosufficienza

Procedimento
amministrativo

Interventi urgenti di sostegno in favore di particolari
condizioni di non autosufficienza

Assistenza Sociale

Inventario beni immobili Affare Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Inventario beni mobili Affare Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Iscrizione a eventi per la terza età
Procedimento
amministrativo

Attività ricreative per la promozione del benessere della
persona e della comunità, per la rimozione del disagio
sociale - terza età
>

Assistenza sociale

Iscrizione ad attività ricreative generiche per tutti i
cittadini

Procedimento
amministrativo

Attività ricreative per la promozione del benessere della
persona e della comunità
>

Cultura, Sport 
>

Iscrizione ai servizi ricreativi per minori
Procedimento
amministrativo

Attività ricreative per la promozione del benessere della persona e della comunità, per la 
rimozione del disagio sociale - minori
>

Assistenza sociale, Servizi educativi e scolastici

Iscrizione alla biblioteca
Procedimento
amministrativo

Gestione ordinaria biblioteca
>

Biblioteca
>

Iscrizione anagrafe temporanea
Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche
>

Servizi demografici e cimiteriali

Iscrizione anagrafica iscritti AIRE con provenienza
dall'estero

Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche
>

Servizi demografici e cimiteriali,  Sportello 
Polifunzionale

Iscrizione anagrafica per altro motivo
Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche
>

Servizi demografici e cimiteriali,  Sportello 
Polifunzionale

Iscrizione anagrafica per provenienza dall'estero
Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche
>

Servizi demografici e cimiteriali,  Sportello 
Polifunzionale

Iscrizione anagrafica per trasferimento residenza da 
altro comune

Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche
Servizi demografici e cimiteriali,  Sportello 
Polifunzionale

Iscrizione atti di nascita, matrimonio, unioni civili,
morte, cittadinanza

Procedimento
amministrativo

Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Iscrizione presidenti di seggio
Procedimento
amministrativo

Gestione presidenti di seggio
Servizi demografici e cimiteriali,  Sportello 
Polifunzionale

Iscrizione scrutatori
Procedimento
amministrativo

Gestione scrutatori
Servizi demografici e cimiteriali,  Sportello 
Polifunzionale

Istanze di cessione a fini solidaristici
Procedimento
amministrativo

Gestione istanze di cessione a fini solidaristici Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Istanze di ricovero o inserimento in istituti, case di 
cura, case di riposo, etc. (anche per soggetti con 
gravi  disabilità o disagi psico-sociali)

Procedimento
amministrativo

Gestione istanze di ricovero o inserimento in istituti, case
di cura, case di riposo, etc. (anche per soggetti con gravi
disabilità o disagi psico-sociali)

Assistenza Sociale

Istanze, petizioni e iniziative popolari
Procedimento
amministrativo

Attività riguardante gli istituti di democrazia diretta Sportello Polifunzionale



Istituzione canili (o altri luoghi di ricovero animali)
pubblici

Procedimento
amministrativo

Gestione canili pubblici o altro luogo di ricovero animali Corpo di Polizia Locale

Istituzione gemellaggi
Procedimento
amministrativo

Cultura e servizi museali

Istituzione istituti culturali
Procedimento
amministrativo

Gestione ordinaria istituti culturali Biblioteca

Iter accertamenti catastali Attività
Gestione delle richieste e degli accertamenti delle visure
catastali

Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Iter compartecipazione lotta all'evasione Affare Tributi

Iter convenzioni funzioni associate Affare Biblioteca

Iter deliberativo bilancio consuntivo/rendiconto
Procedimento
amministrativo

Gestione iter bilancio preventivo/DUP/consuntivo
(rendiconto)

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Iter deliberativo bilancio preventivo
Procedimento
amministrativo

Gestione iter bilancio preventivo/DUP/consuntivo
(rendiconto)

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Iter deliberativo Documento unico di 
programmazione -DUP

Procedimento
amministrativo

Gestione iter bilancio preventivo/DUP/consuntivo
(rendiconto)

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Iter deliberativo PEG
Procedimento
amministrativo

Gestione iter PEG
>

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Iter gestione irreperibili
Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche
>

Servizi demografici e cimiteriali

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 
ambientale

Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia
amministrativa

Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Corpo di Polizia Locale

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 
annonaria e commerciale

Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria
>

Corpo di Polizia Locale
>

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia edilizia
Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria
>

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 
mortuaria

Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria
>

Corpo di Polizia Locale
>

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia sanitaria
Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria
>

Corpo di Polizia Locale
>

Iter procedimenti esumazioni/estumulazioni 
ordinarie

Procedimento
amministrativo

Gestione servizi cimiteriali
Servizi demografici e cimiteriali, Manutenzione 
patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Iter procedimenti sanzionatori Codice della strada
Procedimento
amministrativo

Gestione iter controllo/procedimenti sanzionatori Codice
della strada
>

Corpo di Polizia Locale
>



Iter procedimento convivenze di fatto
Procedimento
amministrativo

Gestione iter convivenze di fatto
>

Servizi demografici e cimiteriali,

Iter procedimento divorzio e separazione
Procedimento
amministrativo

Gestione atti di stato civile
>

Servizi demografici e cimiteriali

Iter procedimento matrimonio
Procedimento
amministrativo

Gestione atti di stato civile
>

Servizi demografici e cimiteriali

Iter procedimento unioni civili
Procedimento
amministrativo

Gestione atti di stato civile
>

Servizi demografici e cimiteriali

Iter redazione/aggiornamento Piani Indirizzo 
Forestale

Affare Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Lavori di pubblica utilità
Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Lavori socialmente Utili
Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>

Gestione del personale

Leva civica regionale e Servizio Civile Nazionale
Gestione leva civica regionale e Servizio Civile Nazionale
>

Gestione del personale

Licenza d'esercizio spettacoli viaggianti (circhi, luna 
park, giostre, ecc.)

Procedimento
amministrativo

Gestione rilascio licenza d'esercizio spettacoli viaggianti
(circhi, luna park, giostre, ecc.)
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Licenziamento personale
Procedimento
amministrativo

Gestione procedura di licenziamento personale
>

Gestione del personale

Linee ed impianti elettrici fino a 150.000 V (L.R.
52/1982)

Procedimento
amministrativo

Linee ed impianti elettrici fino a 150.000 V (L.R. 52/1982)
>

Ambiente, ecologia, bonifiche

Liquidazione gettone presenza consiglieri Attività
Gestione iter liquidazione rimborsi/gettoni di
presenza/indennità di carica a consiglieri/assessori
>

Segreteria, protocollo, archivio

Liquidazione rimborsi oneri a datore di lavoro per
permessi retribuiti assessori

Procedimento
amministrativo

Gestione iter liquidazione rimborsi/gettoni di
presenza/indennità di carica a consiglieri/assessori

Segreteria, protocollo, archivio

Liquidazione rimborsi oneri a datore di lavoro per
permessi retribuiti consiglieri

Procedimento
amministrativo

Gestione iter liquidazione rimborsi/gettoni di
presenza/indennità di carica a consiglieri/assessori

Segreteria, protocollo, archivio

Liquidazioni mensili IVA Attività Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Locali di pubblico spettacolo (auditorium/sale 
convegno, locali per concerti e trattenimenti 
musicali, sale da ballo/discoteche, night club)

Procedimento
amministrativo

Licenza per l'apertura di locali di pubblico spettacolo e/o
intrattenimento
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Manifestazioni di sorte locale (tombole, lotterie,
pesche di beneficenza)

Procedimento
amministrativo

Manifestazioni di sorte locale (tombole, lotterie, pesche
di beneficenza)
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Manifestazioni temporanee in forma imprenditoriale
Procedimento
amministrativo

Gestione manifestazioni temporanee Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Manifestazioni temporanee in forma non
imprenditoriale

Procedimento
amministrativo

Gestione manifestazioni temporanee Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Manomissione suolo pubblico
Procedimento
amministrativo

Manomissione suolo pubblico
>

Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici

Manutenzione di beni mobili Affare
Manutenzione di beni mobili
>

Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 



Manutenzione ordinaria e straordinaria di beni
immobili

Affare Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici

Manutenzione straordinaria di beni mobili Affare
Manutenzione di beni mobili
>

Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Manutenzioni ordinarie edifici privati
Procedimento
amministrativo

Manutenzioni ordinarie edifici privati
>

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Missioni del personale Attività

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Modello 770 Affare Gestione Modello 770 Gestione del personale

Modifica del rapporto di lavoro ( tempo pieno, tempo 
parziale, telelavoro)

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Modifica della viabilità
Procedimento
amministrativo

Corpo di Polizia Locale

Modifica Gonfalone/Stemma/Sigillo Affare Segreteria, protocollo, archivio

Modifica Statuto Comunale
Procedimento
amministrativo

Segreteria, protocollo, archivio

Monitoraggi della qualità dell'acqua Affare Ambiente, ecologia, bonifiche
Monitoraggi della qualità dell'aria Affare Ambiente, ecologia, bonifiche
Monitoraggi della qualità dell'etere Affare Ambiente, ecologia, bonifiche

Mozioni consiliari Affare
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Noleggio con conducente - autobus
Procedimento
amministrativo

Noleggio veicoli senza conducente e con conducente Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Nomina Assessori
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Nomina Commissario ad acta
Procedimento
amministrativo

Gestione nomina/dimissioni/revoca Commissario ad acta Segreteria, protocollo, archivio

Nomina Commissario Prefettizio
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali
>

Segreteria, protocollo, archivio

Nomina Commissioni Consiliari
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali
>

Segreteria, protocollo, archivio

Nomina del Nucleo di valutazione
Procedimento
amministrativo

Gestione Nucleo di valutazione Gestione del personale

Nomina Revisore dei Conti
Procedimento
amministrativo

Gestione nomina/dimissioni/revoca Revisore dei Conti
>

Segreteria, protocollo, archivio



Nomina Segretario
Procedimento
amministrativo

Gestione nomina/dimissioni/revoca Segretario
>

Segreteria, protocollo, archivio

Nomina Vice-Sindaco
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Notifiche atti Gestione notifiche atti Corpo di Polizia locale, Messi e notifiche

Occupazione d'urgenza
Procedimento
amministrativo

Occupazione d'urgenza Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Occupazione suolo pubblico permanente
Procedimento
amministrativo

Occupazione suolo pubblico
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Occupazione suolo pubblico temporanea
Procedimento
amministrativo

Occupazione suolo pubblico
>

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.), 
Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.), 
Corpo di Polizia locale, Servizi demografici e cimiteriali, 
Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici

Orari di esercizio e chiusura temporanea
Procedimento
amministrativo

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Ordini del giorno consiliari
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Ordini di servizio collettivi
Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Organizzazione corsi di formazione Gestione attività formativa del personale Gestione del personale

Organizzazione di fiere
Procedimento
amministrativo

Organizzazione di fiere Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Organizzazione iniziative di prevenzione/educazione 
stradale 

Affare
Gestione iniziative di prevenzione/educazione stradale
>

Corpo di Polizia Locale
>

Organizzazione manifestazioni/iniziative
culturali/eventi culturali

Procedimento
amministrativo

Gestione organizzazione manifestazioni/iniziative
culturali/eventi culturali

Cultura, Sport e Turismo

Orientamento professionale Affare Cultura e servizi museali

Ospitalità stranieri
Procedimento
amministrativo

Ospitalità stranieri
>

Corpo di Polizia Locale
>

Outsourcing archivistico
Gestione archivio di deposito e storico
>

Segreteria, protocollo, archivio

Parafarmacie
Procedimento
amministrativo

Farmacie e parafarmacie
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Pareri e consulenze legali Affare
Attività relative alla consulenza giuridica, al patrocinio,
alla difesa in giudizio dell'amministrazione
>

Segreteria, protocollo, archivio

Segreteria, protocollo, archivio

Gare e contratti, trasparenza e anticorruzione
Gestione del personale
Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Pareri e consulenze legali (non afferenti ad uno 
specifico procedimento)

Attività relative alla consulenza giuridica, al patrocinio, alla difesa in giudizio 
dell'amministrazione



Tributi
Controllo di gestione, società ed enti partecipati
Provveditorato, ICT e transizione digitale
Assistenza sociale
Servizi abitativi pubblici
Servizi educativi e scolastici
Politiche giovanili
Biblioteca
Cultura e servizi museali
Turismo
Sport
Sportello Polifunzionale
Servizi demografici e cimiteriali
Messi e notifiche
Corpo di Polizia locale
Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana
Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)
Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Ambiente, ecologia, bonifiche
Termovalorizzatore
Lavori e opere pubbliche 
Edilizia scolastica e infrastrutture sportive
Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici
Manutenzione del verde pubblico, parchi e giardini
Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Partecipazione a corsi esterni Gestione attività formativa del personale Segreteria, protocollo, archivio

Gare e contratti, trasparenza e anticorruzione
Gestione del personale
Bilancio, programmazione e finanziaria e economato
Tributi
Controllo di gestione, società ed enti partecipati
Provveditorato, ICT e transizione digitale
Assistenza sociale
Servizi abitativi pubblici
Servizi educativi e scolastici
Politiche giovanili
Biblioteca
Cultura e servizi museali
Turismo
Sport
Sportello Polifunzionale
Servizi demografici e cimiteriali
Messi e notifiche
Corpo di Polizia locale
Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana
Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)
Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Ambiente, ecologia, bonifiche



Termovalorizzatore
Lavori e opere pubbliche 
Edilizia scolastica e infrastrutture sportive
Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici
Manutenzione del verde pubblico, parchi e giardini

Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Partecipazione a iter urbanistici di altri enti Affare Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Permessi di studio (ex 150 ore)
Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
>

Gestione del personale

Permesso di costruire e permesso di costruire in
deroga

Permesso di costruire
>

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Personale non strutturato: bandi e avvisi di 
selezione

Procedimento
amministrativo

Gestione procedure selezione e assunzione del personale
>

Gestione del personale

Piano annuale della formazione del personale Gestione del personale

Piano attività scuola biblioteca
Biblioteca
>

Piano della performance
Redazione e aggiornamento piano della performance
>

Gestione del personale

Piano di Assestamento forestale (sovracomunali) Affare
Assetto territorio e
Ambiente

Piano triennale anticorruzione
Redazione e aggiornamento piano triennale
anticorruzione

Segretario Generale, Gare e contratti, trasparenza e 
anticorruzione

Piano urbano del traffico
Procedimento
amministrativo

Corpo di Polizia Locale
>

Piano urbano della mobilità
Procedimento
amministrativo

Corpo di Polizia Locale
>

Piccoli interventi manutentivi ordinari opere 
pubbliche

Affare
Piccoli interventi manutentivi ordinari opere pubbliche
>

Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Pratica autorizzativa per strutture socio-assistenziali
Procedimento
amministrativo

Gestione iter autorizzativo per strutture socio-assistenziali
>

Assistenza sociale

Prestito di bene culturale
Procedimento
amministrativo

Biblioteca
>

Prestito interbibliotecario (PIB)
Gestione ordinaria biblioteca
>

Biblioteca
>

Prestito librario Attività
Gestione ordinaria biblioteca
>

Biblioteca
>

Procedimenti disciplinari
Gestione procedimenti disciplinari
>

Segretario generale
>

Procedura abilitativa semplificata (PAS)
Procedura abilitativa semplificata (PAS)
>

Edilizia scolastica e infrastrutture sportive

Procedura espropriativa
Procedimento
amministrativo

Procedura espropriativa
>

Lavori e opere pubbliche 

Proclamazione Sindaco
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali
>

Segreteria, protocollo, archivio



Proclamazione/Dimissioni sindaco
Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali

Segreteria, protocollo, archivio

Produzione di energia elettrica o altre fonti 
energetiche

Attività Ambiente, ecologia, bonifiche

Produzione, importazione o distribuzione 
videogiochi o apparecchi per il gioco lecito

Procedimento
amministrativo

Installazione videogiochi o apparecchi per il gioco lecito
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Progettazione per costruzione/ristrutturazione di
edilizia popolare

Procedimento
amministrativo

Costruzione di edilizia popolare
>

Lavori e opere pubbliche 

Progettazione per lavori di 
costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenzion
e straordinaria opere pubbliche

Procedimento
amministrativo

Gestione progettazione per lavori di
costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenzione
straordinaria opere pubbliche

Lavori e opere pubbliche 

Programmazione annuale del fondo produttività Affare Gestione del personale

Programmazione e gestione piano neve Affare Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici

Progressione economica orizzontale (PEO)
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Promozione/adesione a comitati e movimenti di
opinione

Attività di promozione/adesione a comitati e movimenti
di opinione
>

Segreteria, protocollo, archivio

Pubblicazione albo on line
Gestione albo on line
>

Messi e notifiche

Pubblicazioni istituzionali del Comune Comunicazione, Sportello Polifunzionale

Rateizzazione tributi comunali Gestione iter tributi comunali Tributi

Recupero e reintegrazione di soggetti a rischio
Procedimento
amministrativo

Attività inerenti la prevenzione ed il sostegno alle persone
tossicodipendenti ed altri soggetti a rischio
>

Assistenza Sociale
>

Redazione e aggiornamento documentazione ai 
sensi della D.Lgs. 81/2008 (Testo unico in materia di 
tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di 
lavoro) 

Affare Redazione /aggiornamento documentazione ai sensi della D.Lgs. 81/2008 Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Redazione e aggiornamento piano di adeguamento 
al Regolamento UE 2016/679

Affare
Gestione adempimenti privacy ai sensi del Regolamento
UE 2016/679

Segretario generale, Gare e contratti, trasparenza e 
anticorruzione

Redazione ed aggiornamento del Piano di continuità 
operativa

Provveditorato, ICT e transizione digitale

Redazione ed aggiornamento Piano della Sicurezza
Informatica

Attività redazione/aggiornamento del Piano della
sicurezza informatica
>

Provveditorato, ICT e transizione digitale

Redazione Statuto Comunale
Procedimento
amministrativo

Segreteria, protocollo, archivio

Redazione/Aggiornamento Manuale di 
Conservazione

Attività realizzazione e aggiornamento Manuale di
Conservazione
>

Segreteria, protocollo, archivio



Redazione/Aggiornamento Manule di gestione e
allegati tecnici

Attività realizzazione e aggiornamento Manuale di
gestione
>

Segreteria, protocollo, archivio

Redazione/aggiornamento piano di protezione civile Affare
Attività in materia di protezione civile
>

Corpo di Polizia Locale
>

Redazione/Modifica regolamenti

Segreteria, protocollo, archivio
Gare e contratti, trasparenza e anticorruzione
Gestione del personale
Bilancio, programmazione e finanziaria e economato
Tributi
Controllo di gestione, società ed enti partecipati
Provveditorato, ICT e transizione digitale
Assistenza sociale
Servizi abitativi pubblici
Servizi educativi e scolastici
Politiche giovanili
Biblioteca
Cultura e servizi museali
Turismo
Sport
Sportello Polifunzionale
Servizi demografici e cimiteriali
Messi e notifiche
Corpo di Polizia locale
Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana
Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)
Commercio, Sportello Unico Attività Produttive 
(S.U.A.P.)
Ambiente, ecologia, bonifiche
Termovalorizzatore
Lavori e opere pubbliche 
Edilizia scolastica e infrastrutture sportive
Trasporti, mobilità sostenibile e parcheggi pubblici
Manutenzione del verde pubblico, parchi e giardini

Regolarizzazione contabile versamenti IMU-TASI
ordinari e recupero evasione

Gestione iter tributi comunali
>

Tributi

Rendicontazione misura della regione Lombardia 
Nido Gratis

Iscrizioni e gestione asili nido comunali
>

Servizi educativi e scolastici

Rettifiche e correzioni agli atti dello stato civile
Procedimento
amministrativo

Gestione iter rettifiche e correzioni agli atti dello stato
civile
>

Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Revisione liste elettorali
Procedimento
amministrativo

Gestione revisione liste elettorali
>

Servizi demografici e cimiteriali

Revoca Assessori
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali
>

Segreteria, protocollo, archivio

Revoca Commissario ad acta
Procedimento
amministrativo

Gestione nomina/dimissioni/revoca Commissario ad acta
>

Segreteria, protocollo, archivio



Revoca Commissario Prefettizio
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali
>

Segreteria, protocollo, archivio

Revoca Revisore dei Conti
Procedimento
amministrativo

Gestione nomina/dimissioni/revoca Revisore dei Conti Segreteria, protocollo, archivio

Revoca Segretario
Procedimento
amministrativo

Gestione nomina/dimissioni/revoca Segretario Segreteria, protocollo, archivio

Revoca Vice-Sindaco
Procedimento
amministrativo

Attività politica di indirizzo e di controllo, sindacato
ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale degli
organi comunali
>

Segreteria, protocollo, archivio

Riammissione in servizio
Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Richiesta di accesso agli atti Gestione richieste di accesso agli atti
Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.), 
Biblioteca, Corpo di Polizia locale, Servizi demografici 
e cimiteriali, Segreteria, protocollo, archivio

Richiesta di accesso agli atti dei consiglieri 
comunali

Gestione richieste di accesso agli atti
>

Segreteria, protocollo, archivio

Richiesta di accesso all'archivio storico (dlgs 
42/2004)

Gestione richieste di accesso all'archivio storico
>

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.), 
Segreteria, protocollo. Archivio

Richiesta d'installazione specchi parabolici
Gestione installazione posa dissuasori e specchi parabolici
>

Corpo di Polizia Locale

Richieste accensione impianti di riscaldamento 
edifici pubblici

Attività Manutenzione patrimonio immobiliare e infrastrutture 

Richieste Ecoincentivi
Procedimento
amministrativo

Gestione richieste ecoincentivi Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Richieste Passaporto Gestione richiesta passaporto Sportello Polifunzionale

Richieste visure catastali Attività
Gestione delle richieste e degli accertamenti delle visure
catastali
>

Sportello Polifunzionale

Riconoscimenti figlio
Procedimento
amministrativo

Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Riconoscimento al Comune di onorificenze Segreteria, protocollo, archivio

Riconoscimento Gonfalone/Stemma/Sigillo Affare Segreteria, protocollo, archivio

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori Codice 
della Strada

Procedimento
amministrativo

Gestione iter controllo/procedimenti sanzionatori Codice
della strada

Corpo di Polizia locale

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
ambientale

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Ambiente, ecologia, bonifiche, Commercio, Sportello 
Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)



Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
amministrativa

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Corpo di Polizia locale

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
annonaria e commerciale

Procedimento
amministrativo

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive 
(S.U.A.P.)

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
edilizia

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori polizia
sanitaria

Gestione iter procedimenti controllo/sanzionatori polizia
annonaria, commerciale, amministrativa, edilizia,
ambientale, sanitaria, mortuaria

Corpo di Polizia locale

Rifugi per animali d'affezione (canili, gattili, strutture 
zoofile, pensioni, allevamenti animali, strutture 
amatoriali, ricovero animali presso strutture 
commerciali)

Procedimento
amministrativo

Gestione rifugi per animali d'affezione (canili, gattili,
strutture zoofile, pensioni, allevamenti animali, strutture
amatoriali, ricovero animali presso strutture commerciali)

Corpo di Polizia locale

Rilascio Carta d’Identità a residenti e non residenti,
maggiorenni e minorenni

Procedimento
amministrativo

Gestione iter rilascio carta identità
Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Rilascio certificato di destinazione urbanistica Gestione PRG (PGT) Pianificazione territoriale e rigenerazione urbana

Rilascio certificazioni anagrafe
Procedimento
amministrativo

Tenuta delle anagrafi e certificazioni anagrafiche
Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Rilascio certificazioni iscrizione liste elettorali
Procedimento
amministrativo

Gestione certificazioni liste elettorali
Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Rilascio certificazioni leva militare
Procedimento
amministrativo

Gestione liste di leva, aggiornamento dei ruoli matricolari e gestione registro storico obiettori di 
coscienza 

Servizi demografici e cimiteriali

Rilascio certificazioni stato civile
Procedimento
amministrativo

Gestione certificazioni Stato Civile e rilascio copia
integrale di atti di stato civile

Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Rilascio copia integrale di atti di stato civile
Procedimento
amministrativo

Gestione certificazioni Stato Civile e rilascio copia integrale di atti di stato civile 
Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Rilascio copie liste elettorali
Procedimento
amministrativo

Gestione revisione liste elettorali Servizi demografici e cimiteriali

Rilascio pass per la sosta a pagamento Gestione rilascio pass per la sosta a pagamento Corpo di Polizia locale

Rilascio PIN/PUK per l'attivazione della tessera
sanitaria

Gestione attivazione tessera sanitaria Sportello Polifunzionale

Rilascio tessera elettorale e/o duplicato
Procedimento
amministrativo

Gestione iter rilascio tessera elettorale e/o duplicato
Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Rilevazione di incidenti stradali Affare Gestione attività relativa all'infortunistica stradale Corpo di Polizia Locale

Rimborsi spese altri Enti per personale in comando Affare Gestione rimborsi spese altri Enti per personale in comando Gestione del personale

Rimborsi spese da enti convenzionati servizio di
segreteria generale

Affare Gestione nomina/dimissioni/revoca Segretario Gestione del personale

Rimborsi tributi/tasse comunali Gestione iter tributi comunali Tributi

Rimozione cartelli pubblicitari collocati senza
autorizzazione

Gestione iter cartelli pubblicitari/insegne/pubbliche
affissioni

Corpo di Polizia Locale



Rinnovo dichiarazione dimora abituale 
extracomunitari

Attività Gestione dichiarazioni dimora abituale extracomunitari
Servizi demografici e cimiteriali, Sportello 
Polifunzionale

Riordino e inventariazione di archivi Affare Gestione archivio di deposito e storico Segreteria, protocollo, archivio

Risarcimento danni Gestione richieste risarcimento danni Gare e contratti, trasparenza e anticorruzione

Riscatto e ricongiunzione periodi contributivi
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Riscossione tributi comunali Attività Gestione iter tributi comunali Tributi

Sale del commiato
Procedimento
amministrativo

Gestione sale del commiato Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Scarto documentazione d'archivio
Procedimento
amministrativo

Gestione archivio di deposito e storico Segreteria, protocollo, archivio

Scarto patrimonio librario Biblioteca

Scelta donazione organi Donazione Organi Sportello Polifunzionale

SCIA_Segnalazione certificata di inizio attività 
edilizia

SCIA Edilizia Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Segnalazione certificata di agibilità Rilascio certificato agibilità Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Segnalazione certificata di inizio attività agricola (o 
di modifica, sospensione, ripresa, cessazione di 
attività esistente)

Procedimento
amministrativo

Segnalazione certificata di inizio attività agricola (o di
modifica, sospensione, ripresa, cessazione di attività
esistente)
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Segnalazione certificata di inizio attività 
commerciali (o di modifica, sospensione, ripresa, 
cessazione di attività esistente)

Procedimento
amministrativo

Detenzione e vendita animali Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Segnalazione certificata di inizio attività di 
artigianato (o di modifica, sospensione, ripresa, 
cessazione di attività esistente)

Procedimento
amministrativo

Segnalazione certificata di inizio attività agricola (o di
modifica, sospensione, ripresa, cessazione di attività
esistente)

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Segnalazione certificata di inizio attività e
comunicazioni varie per agriturismo

Procedimento
amministrativo

Segnalazione certificata di inizio attività (o di modifica,
sospensione, ripresa, cessazione di attività esistente)

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Segnalazione certificata di inizio attività per 
produzione, allevamento o coltivazione prodotti 
primari (o di modifica, sospensione, ripresa, 
cessazione di attività esistente)

Procedimento
amministrativo

Segnalazione certificata di inizio attività agricola (o di
modifica, sospensione, ripresa, cessazione di attività
esistente)
>

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Segnalazione certificata di inizio attività per 
strutture di riproduzione animale (o di modifica, 
sospensione, ripresa, cessazione di attività 
esistente)

Procedimento
amministrativo

Segnalazione certificata di inizio attività agricola (o di
modifica, sospensione, ripresa, cessazione di attività
esistente)

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Segnalazione certificata di inizio attività
produttive/industriali

Procedimento
amministrativo

Segnalazione certificata di inizio attività Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)



Segnalazione certificata di inizio attività ricettiva (o 
di modifica, sospensione, ripresa, cessazione di 
attività esistente)

Procedimento
amministrativo

Segnalazione certificata di inizio attività (o di modifica,
sospensione, ripresa, cessazione di attività esistente)

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Servizi scolastici - Solleciti insoluti Attività Gestione ordinaria servizi scolastici Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Servizio di Assistenza Domiciliare (SAD) Attività Gestione assistenza domiciliare Assistenza Sociale

Servizio idrico integrato Attività Ambiente, ecologia, bonifiche

Servizio trasporto sociale su richiesta
Procedimento
amministrativo

Attività di sostegno delle persone bisognose o non
autosufficienti in materia di servizio pubblico di trasporto

Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Somministrazione di alimenti e bevande in aree non 
soggette a programmazione territoriale, circoli 
privati o associazioni

Procedimento
amministrativo

Somministrazione di alimenti e bevande Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Somministrazione di alimenti e bevande in aree
soggette a programmazione territoriale

Procedimento
amministrativo

Somministrazione di alimenti e bevande Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Sostituzione nucleo familiare (affido minori) Affare Attività inerenti pratiche di affido minori Assistenza Sociale

Spettacoli pirotecnici, fuochi d'artificio
Gestione spettacoli pirotecnici, fuochi d'artificio,
spettacoli viaggianti

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Stage e tirocini
Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Statistiche attività produttive Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi alle attività
produttive, anche effettuati da soggetti SISTAN

Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Statistiche biblioteca Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi all'attività della
biblioteca, anche effettuati da soggetti SISTAN

Biblioteca

Statistiche demografiche Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi ai servizi
demografici, anche effettuati da soggetti SISTAN

Servizi demografici e cimiteriali

Statistiche ecologia e ambiente Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi all'attività
dell'ufficio ecologia e ambiente, anche effettuati da
soggetti SISTAN

Ambiente, ecologia, bonifiche

Statistiche edilizia
Trattamenti per scopi statistici relativi all'edilizia privata,
anche effettuati da soggetti SISTAN

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Statistiche lavori pubblici Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi ai lavori pubblici,
anche effettuati da soggetti SISTAN

Lavori e opere pubbliche 

Statistiche personale Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi al personale, anche
effettuati da soggetti SISTAN

Gestione del personale

Statistiche polizia locale Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi all'attività di polizia
locale, anche effettuati da soggetti SISTAN

Corpo di Polizia Locale

Statistiche ragioneria Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi all'attività di
ragioneria, anche effettuati da soggetti SISTAN

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Statistiche segreteria Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi all'attività di
segreteria, anche effettuati da soggetti SISTAN

Segreteria, protocollo, archivio

Statistiche tributi Affare
Trattamenti per scopi statistici relativi ai tributi, anche
effettuati da soggetti SISTAN

Tributi

T.S.O.
Procedimento
amministrativo

Attività relativa ai trattamenti sanitari obbligatori - T.S.O. Corpo di Polizia Locale



Taglio bosco
Procedimento
amministrativo

Gestione iter abbattimento/potatura/taglio alberi e
arbusti

Edilizia Privata, Sportello Unico per l’Edilizia (S.U.E.)

Terre e rocce da scavo provenienti da opere soggette 
a VIA o AIA

Procedimento
amministrativo

Terre e rocce da scavo provenienti da opere soggette e
non a VIA o AIA

Assetto territorio e
Ambiente

Titolario di classificazione/massimario di scarto:
modifica e aggiornamento

Affare Segreteria, protocollo, archivio

Transito e sosta in zona a traffico limitato (ZTL)
Procedimento
amministrativo

Gestione transito e sosta in zona a traffico limitato (ZTL) Corpo di Polizia Locale

Trascrizione atti dello Stato civile formati all'estero Attività Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Trascrizione atti dello Stato civile formati in Italia Attività Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Trascrizione dell’annotazione su atto di nascita in
deposito/atto di matrimonio

Attività Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Trascrizione e/o annotazione a margine di atti di 
stato civile

Attività Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Traslochi e spostamenti d'archivio Gestione archivio di deposito e storico Segreteria, protocollo, archivio

Trasmissione atto per trascrizione altro comune di
residenza

Attività Gestione atti di stato civile Servizi demografici e cimiteriali

Trasporto merci o alimenti
Procedimento
amministrativo

Depositi merci o alimenti Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)

Trattamento pensionistico e di fine rapporto

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Valutazione percentuale carico dell’utente per 
servizi assistenziali

Affare Assistenza sociale

Variazione anagrafica
Procedimento
amministrativo

Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche Servizi demografici e cimiteriali

Variazione del fabbisogno di personale Gestione dotazione organica Gestione del personale

Variazione Documento unico di programmazione - 
DUP

Procedimento
amministrativo

Gestione iter bilancio preventivo/DUP/consuntivo
(rendiconto)

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Variazioni anagrafe degli italiani per trasferimento
all’estero in AIRE

Procedimento
amministrativo

AIRE - Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche 
Iscrizioni, variazioni e cancellazioni anagrafiche

Servizi demografici e cimiteriali

Variazioni Bilancio preventivo
Gestione iter bilancio preventivo/DUP/consuntivo
(rendiconto)

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Variazioni di cassa
Procedimento
amministrativo

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Variazioni PEG Gestione iter PEG Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Variazioni stipendiali per provvedimenti ad 
personam (Sentenze attributive di alimenti, 
pignoramenti, Cessioni di quote di stipendio e 
prestiti, ecc)

Procedimento
amministrativo

Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune
Gestione economica rapporto di lavoro personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale

Vendite sottocosto e/o di liquidazione Commercio, Sportello Unico Attività Produttive (S.U.A.P.)



Verifica e mantenimento requisiti volontari 
protezione civile sistema DBVOL

Attività in materia di protezione civile Corpo di Polizia Locale

Verifica equilibri di bilancio
Procedimento
amministrativo

Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Verifiche di cassa Bilancio, programmazione e finanziaria e economato

Versamento archivistico Gestione archivio di deposito e storico Segreteria, protocollo, archivio

Versamento tributi comunali Attività Gestione iter tributi comunali Tributi

Vigilanza sull’adempimento dell’obbligo scolastico
Procedimento
amministrativo

Gestione vigilanza adempimento obbligo scolastico Assistenza Sociale, Servizi educativi e scolastici

Visite mediche ordinarie (organizzazione)
Gestione amministrativa rapporto di lavoro del personale
impiegato a vario titolo presso il Comune

Gestione del personale


